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คำนำ

          กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลหนองหาน มีบทบาทหน้าที่ใน
การจัดสวัสดิการสังคมให้กับผู้ด้อยโอกาสทางสังคมในเขตองค์การบริหารส่วนตำบล
หนองหาน และส่งเสริมคุณภาพชีวิตให้กับบุคคลเหล่านี้ รวมทั้งมีภารกิจหลักในการ
ปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพให้กับผู้พิการ โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2553 และที่แก้ไขเพิ่มถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562
        ดังนั้น เพื่อให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความรู้ความเข้าใจขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งจะนำไปสู่ความ
สะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว องค์การบริหารส่วน
ตำบลหนองหานจึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพผู้พิการขึ้น
        องค์การบริหารส่วนตำบลหนองหาน หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วน
หนึ่งที่ทำให้ผู้พิการมีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ และเป็นแนวทางในการ
ปฏิบัติงาน ตลอดจนเป็นเกณฑ์การลดดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ในการปฏิบัติงาน 
เพื่อประโยชน์สูงสุดในการบริการ ประชาชนต่อไป

กองสวัสดิการสังคม
องค์การบริหารส่วนตำบลหนองหาน



สารบัญ

เรื่อง หน้า
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้พิการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568
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คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
 ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568

คุณสมบัติ

มีสัญชาติไทย

มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตตำบลหนองหาน (ตามทะเบียนบ้าน)

มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม 
คุณภาพชีวิตคนพิการ

ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ

กรณีที่ได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่ง
หนึ่ง และได้ย้ายภูมิลำเนาไปอยู่องค์กรปกครองอื่น หรือ
กรุงเทพมหานคร     เมื่อคนพิการนั้นได้ไปลงทะเบียนและยื่นคำขอ
รับเงินเบี้ยความพิการต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ได้
ย้ายภูมิลำเนาไปให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่จ่ายเบี้ย
ความพิการได้ในเดือนถัดไป    แต่ทั้งนี้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
จะดำเนินการจ่ายเงินเบี้ยความพิการได้ จะต้องได้รับการยืนยันจาก
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิมที่จ่ายเงินเบี้ยความพิการว่าได้
ประกาศถอนรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในเดือนถัดไป
แล้วเพื่อไม่ให้เกิดความซ้ำซ้อน
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ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ

     ให้คนพิการที่ได้จดทะเบียนคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการ
ส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงิน
เบี้ยความพิการด้วยตนเอง ณ กองสวัสดิการสังคม องค์การ
บริหารส่วนตำบลหนองหาน และมีสิทธิได้รับเงินเบี้ยความพิการ
ในเดือนถัดไป โดยมีเอกสารหลักฐาน ดังนี้

บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม
คุณภาพชีวิตคนพิการ 

บัตรประชาชน (ฉบับจริง)

สำเนาทะเบียนบ้าน (ฉบับเจ้าบ้าน)

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ประเภทออมทรัพย์
(ธนาคารใดก็ได้) 

หมายเหตุ : กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง
อาจมอบอำนาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นคำขอ
แทน แต่ต้องนำหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไป
แสดงต่อเจ้าหน้าที่
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การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ

        กรมบัญชีกลางจะเป็นผู้ดำเนินการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝาก
ธนาคาร ของผู้มีสิทธิ/ผู้ได้รับมอบอำนาจ ทุกวันที่ 10 ของเดือน หาก
เดือนใดวันที่ 10 ตรงกับวันหยุดราชการ จะจ่ายในวันทำการ ก่อนวัน
หยุดนั้น กรณีผู้พิการที่เสียชีวิต ภายในวันที่ 1 ของเดือนที่จ่ายเบี้ย
ยังชีพ จะได้รับเงินภายในเดือนนั้น โดยทาง ญาติอย่าเพิ่งดำเนินการ
ปิดบัญชีธนาคารภายในเดือนที่ผู้พิการเสียชีวิต เพราะจะได้รับเงิน
เบี้ยยังชีพอีก 1 เดือน หากไปปิดบัญชีจะทำให้กรมบัญชีกลางโอนเงิน
เข้าบัญชีไม่ได้

      ทั้งนี้ ขอให้ผู้พิการที่รับเงินโดยโอนเข้าบัญชี ตรวจสอบการโอนเงิน
ใน วันที่ 10 ของทุกเดือน หากท่านใดไม่ได้รับการโอนเงิน 
กรุณาติดต่อ องค์การบริหารส่วนตำบลหนองหาน กองสวัสดิการสังคม
โทรศัพท์ 042 219 449
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การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ

ตาย

ขาดคุณสมบัติตามข้อ 6

แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการเป็นหนังสือ
ต่อองค์การบริหารส่วนตำบลหนองหาน

หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพคนพิการ

ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง

ตรวจสอบวันหมดอายุของบัตรประจำตัวคนพิการ 
เนื่องจาก ถ้าบัตรประจำตัวคนพิการหมดอายุจะไม่มีสิทธิได้รับเงิน

 เมื่อย้ายภูมิลำเนาจากตำบลหนองหาน ไปอยู่ภูมิลำเนาอื่น ต้องแจ้ง
ข้อมูลเพื่อให้องค์การบริหารส่วนตำบลหนองหาน ได้รับทราบ

กรณีตาย ให้ผู้ดูแลคนพิการของผู้รับเงินเบี้ยยังชีพแจ้งการตาย 
ให้องค์การบริหารส่วนตำบลหนองหานได้รับทราบ พร้อมสำเนา

ใบมรณะบัตร ภายใน 7 วัน 
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ดำเนินการทำบัตรประจำตัวคนพิการ
ที่สำนักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดอุดรธานี 

(ศาลากลางจังหวัดชั้น 1 ) หรือที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลหนองหาน 
โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้

1.เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง (ฉบับจริง)
2.รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว  จำนวน 2 รูป

3.สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ฉบับ
4.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ

5.ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้นำสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ จำนวนอย่างละ 1 ฉบับ

ขั้นตอนการขอทำบัตรประจำตัวคนพิการ

ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาล
 เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองความพิการ

 กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อ
ขอทำบัตรประจำตัวคนพิการ ให้นำหลักฐาน ตามข้อ 2.4 – 2.5 มาด้วย

5



การต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ

 การดำเนินการต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ 
สามารถต่อได้ที่สำนักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดอุดรธานี 

(ศาลากลางจังหวัด ชั้น 1) หรือที่องค์การบริหารส่วนตำบลหนองหาน 
โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้

บัตรประจำตัวคนพิการใบเดิม (ฉบับจริง)

รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว  จำนวน 2 รูป

สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้พิการ  จำนวน 1 ฉบับ

สำเนาทะเบียนบ้านผู้พิการ  จำนวน 1 ฉบับ

หลักฐานผู้ดูแลคนพิการ (กรณีมีผู้ดูแล)
 ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้ดูแลผู้พิการ          

จำนวนอย่างละ 1 ฉบับ

กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอต่ออายุ
บัตรประจำตัวคนพิการให้นำหลักฐานตามข้อ 3 - 4 มาด้วย
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การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ

      การดำเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที่ 
สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดอุดรธานี 
(ศาลากลางจังหวัด ชั้น 1) หรือที่องค์การบริหารส่วนตำบลหนองหาน
โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้

1.บัตรประจำตัวคนพิการใบเดิม (ฉบับบจริง)

2.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านคนพิการ 
อย่างละ จำนวน 1 ฉบับ

3.รูปถ่ายคนพิการ 1 นิ้ว จำนวน 2 รูป

4.หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
และสำเนา ทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ

5.หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
และสำเนา ทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ

6.หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ

7.สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการของผู้รับรอง 
จำนวน 1 ฉบับ (กำนัน , ผู้ใหญ่บ้าน)   

ระเบียบ/ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง : 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่าย
เงินเบี้ยความพิการ   ให้คนพิการขององค์กร ปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 และที่แก้ไขเพิ่มถึง (ฉบับที่ 4)
พ.ศ. 2562
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ภาคผนวก












