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คูมือสำหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

กองชาง องคการบริหารสวนตำบลหนองหาน   วันจันทร ถึง วันศุกร 

โทรศัพท: 0 4221-9449      (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 0 4221-9449                  ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต : http:// www.Nonghan.go.th 

 
 

 ผูท่ีประสงคจะกอสรางบาน อาคาร หรือดัดแปลง รื้อถอนอาคาร อยูในเขตพ้ืนท่ีความรับผิดชอบขององคการ

บริหารสวนตำบลหนองหาน ตองแจงขออนุญาตตอพนักงานเจาหนาท่ีกอนทำการกอสราง ดัดแปลง  และรื้อถอน

อาคาร  

 

 

 

คำแนะนำในการขอรับอนุญาตเกี่ยวกับอาคาร (ตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี 10 พ.ศ. 2528) 

1 ผูขอรับใบอนุญาตตองแนบเอกสารเก่ียวกับแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน จำนวน 

5 ชุด พรอมกับคำขอ อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารท่ีกอสรางดวยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเปนสวนใหญ 

ตองแนบรายการคำนวณ จานวน 1 ชุด 

2 เม่ือเจาพนักงานทองถ่ินไดตรวจพิจารณาแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนและ

รายการคำนวณ (ถามี) ถูกตองแลว ใหเจาพนักงานทองถ่ินออกใบอนุญาตได 

3 อาคารประเภทควบคุมการใชเม่ือทำการกอสรางเสร็จแลว ใหเจาของอาคารหรือผูครอบครองอาคาร     

ยื่น  คำขอใบรับรองตอเจาพนักงานทองถ่ิน 

4 ในกรณีท่ีเจาของอาคาร ประสงคจะใชอาคารเพ่ือกิจการประเภทควบคุมการใช จะเปลี่ยนการใชอาคาร   

ใหยื่นคำขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารนั้น 

 

 

 

 

  

   

   

  

   

   

   

   

งานท่ีใหบริการ                     การขออนุญาต กอสราง ดัดแปลง และรื้อถอนอาคาร 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ            กองชาง องคการบริหารสวนตำบลหนองหาน 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน 
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5 ในกรณีท่ีเจาของอาคารประสงคจะดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถเพ่ือการอ่ืนและกอสรางท่ีจอดรถแทนของเดิม

ใหยื่นคำขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ิน 

6 ผูไดรับใบอนุญาตประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตกอสรางอาคาร ใหยื่นคำขอตออายุใบอนุญาตตอ       

เจาพนักงานทองถ่ินกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

7 ในกรณีท่ีใบอนุญาตหรือใบรับรองสูญหาย ถูกทำลายหรือชำรุด ใหยื่นคำขอรับแทนใบอนุญาตหรือใบแทน

ใบรับรองจากเจาพนักงานทองถ่ิน ภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีไดรับทราบถึงการสูญหาย 

8 ผูไดรับอนุญาต ผูใดประสงคจะโอนใบอนุญาตกอสรางอาคารใหแกบุคคลอ่ืน ใหยื่นคำขออนุญาตตอ      

เจาพนักงานทองถ่ิน เม่ือเห็นเปนการสมควร ใหเจาพนักงานทองถ่ินออกหนังสือแจงอนุญาตใหโอนใบอนุญาตใหแกผู

ขอโอนใบอนุญาตได 

9 แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณตองเปนสิ่งพิมพ สำเนา

ภาพถาย หรือเขียนดวยหมึก และตองเปนไปตามหลักเกณฑและเง่ือนไข ดังตอไปนี้ 

- มาตราสวน ใหใชมาตราเมตริก 

- แผนผังบริเวณ ใหใชมาตราเมตริก 

- แสดงขอบนอกของอาคารท่ีขออนุญาตถึงขอบเขตของท่ีดินทุกดาน 

- ระยะหางระหวางอาคารตางๆ ท่ีมีอยูแลว และอาคารท่ีขออนุญาตในขอบเขตของท่ีดิน 

- ลักษณะและขอบเขตของท่ีสาธารณะพรอมดวยเครื่องหมายทิศ 

- ใหแสดงทางระบายน้ำออกจากอาคารไปสูทางระบายน้ำสาธารณะ พรอมท้ังแสดงเครื่องหมายชี้ทิศทางน้ำ

ไหลและสวนลาด 

- แสดงระดับของพ้ืนชั้นลางของอาคารและความสัมพันธกับระดับทาง หรือถนนสาธารณะท่ีใกลท่ีสุด      

และระดับพ้ืนดิน 

- ใหแสดงแผนผังบริเวณท่ีจะทำการเคลื่อนยายอาคารไปอยูในท่ีใหมใหชัดเจน 

 - แบบแปลนใหใชมาตราสวนไมเล็กกวา 1 ใน 100 โดยตองแสดงแปลนพ้ืนรูปดาน (ไมนอยกวา 2  ดาน)   

รูปตัดขวาง รูปตัดทางยาว ผังคานรับพ้ืนชั้นตางๆ และผังฐานรากของอาคาร พรอมดวย 

รายละเอียดข้ันตอนและระยะการใหบริการ  

- แบบแปลน ตองมีรูปรายละเอียดอยางชัดเจนเพียงพอท่ีจะพิจารณาตามกฎหมาย 

- แบบแปลน สำหรับการดัดแปลงอาคารใหแสดงสวนตางๆ ของอาคารท่ีจะกอสรางใหชัดเจน 

- แบบแปลน สำหรับการดัดแปลงอาคารใหแสดงสวนท่ีมีอยูเดิมและสวนท่ีจะดัดแปลงใหชัดเจน 

- แบบแปลน สำหรับการรื้อถอนอาคาร ใหแสดงข้ันตอนวิธีการตลอดจนความปลอดภัยในการรื้อถอนอาคาร 

- แบบแปลน สำหรับการเคลื่อนยายอาคาร ใหแสดงข้ันตอน วิธีการ ความม่ันคงแข็งแรง ตลอดจนความ  

ปลอดภัยในการเคลื่อนยายอาคาร 
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- สำหรับอาคารท่ีมีรูปตัดทางขวางหรือรูปตัดทางของอาคาร มีความกวาง ความยาว หรือความสูงเกิน 90 

เมตร แบบแปลนจะใชมาตรา สวนเล็กกวา 1 ใน 100 ก็ได แตตองไมเล็กกวา 1 ใน 250 

- แบบแปลน สำหรับการเปลี่ยนการใชอาคาร ใหแสดงสวนท่ีใชอยูเดิม และสวนท่ีจะเปลี่ยนการใชใหม      

ใหชัดเจน 

 - รายการประกอบแบบแปลน ใหแสดงรายละเอียดเก่ียวกับคุณภาพและชนิดของวัสดุ ตลอดจนวิธีปฏิบัติหรือ

วิธีการสำหรับการกอสรางอาคาร 

- รายการคำนวณใหแสดงวิธีการตามหลักวิศวกรรมศาสตร 

10 ผูรับผิดชอบงานออกแบบหรือผูรับผิดชอบงานออกแบบและคำนวณ ตองลงลายมือชื่อพรอมกับเขียนชื่อ

ตัวบรรจง ท่ีอยูพรอมกับคุณวุฒิของผูผิดชอบดังกลาวไวในแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 

และรายการคำนวณแตละชุดดวย ผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมวิศวกรรมควบคุมใหระบุเลขทะเบียนใน  

ใบ อนุญาตไวดวย 

 

 

กองชาง องคการบริหารสวนตำบลหนองหาน 

 

 

- อาคารพักอาศัยไมเกิน 2ชั้น ใชเวลาในการพิจารณาไมเกิน 30 วัน 

(ไมรวมระยะเวลาแกไขแบบแปลน) 

- อาคารพาณิชย อาคารขนาดใหญ อาคารประเภทควบคุมการใช 

ใชเวลาในการพิจารณา 45 วัน (ไมรวมระยะเวลาแกไขแบบแปลน) 

- ยกเวนในกรณีท่ีมีขอขัดของ จะใชเวลาพิจารณาตามท่ีไดกำหนดไวใน 

พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 

 

 

 

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูขออนุญาตและเจาของท่ีดิน อยางละ 1 ชุด 

2. สำเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาตและเจาของท่ีดิน อยางละ 1 ชุด 

3. แบบกอสรางแผนผังและรายการประกอบแบบ อยางละ 5 ชุด 

4. สำเนาโฉนดท่ีดินท่ีจะทำการกอสราง จำนวน 1 ชุด (หรือเอกสารสิทธิ์อ่ืนๆเทาตัวจริง พรอมรับรองสำเนาหนา      
- หลังโดยผูถือกรรมสิทธิ์ ) 

5. สำเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนบริษัท วัตถุประสงค ผูมีอำนาจลงชื่อแทน นิติบุคคล ท่ีขออนุญาตท่ีออกใหไมเกิน  
6 เดือน 

 
 
 
 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 
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1. หนังสือยินยอมเจาของท่ีดิน (กรณีผูขออนุญาตมิไดเปนเจาของท่ีดิน) 
2. หนังสือยินยอมใหปลูกสรางอาคารชิดผนัง (กรณีใชผนังรวมกัน) 
3. หนังสือยินยอมใหปลูกสรางอาคารชิดเขตท่ีดิน (กรณีชิดเขตท่ีดินขางเคียง) 
4. หนังสือรับรองผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมและสถาปตยกรรม พรอมสำเนาบัตรประจาตัว (กรณีท่ีอยูในขายควบคุม
ตาม พ.ร.บ. วิชาชีพสถาปตยกรรม) 
5. รายการคำนวณ 1 ชุด (กรณีสวนหนึ่งสวนใดของอาคารกอสรางดวยวัตถุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญ หรืออาคาร
สาธารณะ อาคารพิเศษ) 
6. แบบระบบบำบัดน้ำเสียสำหรับบานพักอาศัย (ตามแบบมาตรฐานกรมโยธาธิการหรืออ่ืนๆ) 
7. หนังสือแสดงวาคณะกรรมการการควบคุมการจัดสรรท่ีดินพิจารณาใหความเห็นชอบ 
8. แผนผังโครงการจัดสรรท่ีดินท่ีไดรับอนุญาตแลว (กรณีอาคารเขาขายจัดสรรท่ีดิน) 
9. เตรียมแบบและใบอนุญาตเดิมท่ีไดรับจากองคการบริหารสวนตำบลหนองหาน จานวน 1 ชุด (กรณีดัดแปลงอาคาร 

   , ตอเติมหรือตออายุใบอนุญาต) 
 

 

คาธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
  1. ใบอนุญาตกอสราง ฉบับละ 20 บาท  

2. ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท  
 3. ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท 
 4. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช ฉบับละ 20 บาท 
 5. ใบรับรอง ฉบับละ 10 บาท  
 6. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ 5 บาท 
 คาธรรมเนียมการตออายุใบอนุญาต  

1.ใบอนุญาตกอสราง ฉบับละ 20 บาท  
2.ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท 
3.ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท  
4.ใบอนุญาตเคลื่อนยาย ฉบับละ 10 บาท  
5.คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอสรางหรือดัดแปลงอาคาร (ใหถือปฏิบัติตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี 7 

พ.ศ. 2528)  
ใหกำหนดคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอสราง หรือดัดแปลงอาคารสาหรับกอสรางหรือสำหรับ

สวนท่ีมีการดัดแปลง ดังนี้  
 1. อาคารซ่ึงสูงไมเกินสองชั้นหรือสูงไมเกินสิบสองเมตรใหคิดตามพ้ืนท่ีของพ้ืนอาคารแตละชั้นรวมกัน ตาราง

เมตรละ 0.50 บาท 
 2. อาคารซ่ึงสูงเกินสองชั้นแตไมเกินสามชั้น หรือสูงเกินสิบสองเมตร แตไมเกินสิบหาเมตร ใหคิดตามพ้ืนท่ี

ของพ้ืนอาคาร แตละชั้นรวมกัน ตารางเมตรละ 2 บาท  
3. อาคารซ่ึงสูงเกินสามชั้นหรือสูงเกินสิบหาเมตร ใหคิดตามพ้ืนท่ีของอาคารแตละชั้นรวมกัน ตารางเมตรละ  

4 บาท 
 
 
 
 
 

คาธรรมเนียม 

 

การเตรียมหลักท่ีเกี่ยวของเฉพาะเรื่อง 
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4. อาคารประเภทซ่ึงจะตองมีพ้ืนรับน้ำหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่งเกินหารอยกิโลกรัมตอหนึ่งตารางเมตร ให

คิดตามพ้ืนท่ีของพ้ืนอาคารแตละชั้นรวมกัน ตารางเมตรละ 4 บาท  
5. พ้ืนท่ีหรือสิ่งท่ีสรางข้ึนเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางเขาออกของรถ สำหรับอาคารท่ีกำหนดตาม

มาตรา 8 (9) ใหคิดตามพ้ืนท่ีของท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถรวมกัน ตารางเมตรละ 0.50 บาท       
ในกรณีท่ีพ้ืนท่ีหรือสิ่งท่ีสรางข้ึนเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ สำหรับอาคารท่ีกำหนดตาม
มาตรา 8 (9) อยูในอาคารหรือชั้นหนึ่งชั้นใดของอาคาร ไมตองคิดคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนตามวรรคหนึ่งอีก 

6. ปาย ใหคิดตามพ้ืนท่ีของปาย โดยเอาสวนกวางท่ีสุดคูณดวยสวนยาวท่ีสุด ตารางเมตรละ 4 บาท  
7. อาคารประเภทซ่ึงตองวัดความยาว เชน เข่ือน ทางหรือทอระบายน้ำ รั้วหรือกาแพง รวมท้ังประตูรั้วหรือ

กำแพง ใหคิดตามความยาว เมตรละ 1 บาท ในการคิดคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน เศษของตารางเมตรหรือ
เมตร ตั้งแตก่ึงหนึ่งข้ึนไปใหถือเปนหนวยเต็ม ถาต่ำกวาก่ึงหนึ่งใหปดท้ิง ในการคิดความสูงของอาคารเปนชั้น ใหนับ
จำนวนชั้นของพ้ืนอาคารท่ีบุคคลเขาใชสอยได ยกเวนพ้ืนชั้นลอย ในการคิดความสูงของอาคารเปนเมตร ใหวัดจาก
ระดับพ้ืนดินถึงหลังคา หรือสวนของอาคารท่ีสูงท่ีสุด ในกรณีท่ีอาคารมีพ้ืนชั้นลอย ใหคิดพ้ืนชั้นลอยเปนพ้ืนท่ีของพ้ืน
อาคารในการคิดคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนดวย  

ใหอาคารดังตอไปนี้ไดรับการยกเวนคาธรรมเนียมการออกใบอนุญาตตามขอ 1 การตออายุใบอนุญาต
ตามขอ2 และการตรวจแบบแปลนกอสรางหรือดัดแปลงอาคารตามขอ 3 

(1) อาคารของกระทรวง ทบวง กรม ท่ีใชในราชการหรือใชเพ่ือสาธารณะประโยชน  
(2) อาคารของราชการสวนทองถ่ินท่ีใชในราชการหรือใชเพ่ือสาธารณะประโยชน  
(3) อาคารขององคการของรัฐท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายท่ีใชในกิจการขององคการหรือใชเพ่ือสาธารณะ

ประโยชน 
(4) โบราณสถาน วัดวาอาราม หรืออาคารตางๆ ท่ีใชเพ่ือการศาสนา ซ่ึงมีกฎหมายควบคุมการกอสรางไวแลว

โดยเฉพาะ 
(5) อาคารท่ีทำการขององคการระหวางประเทศ หรืออาคารท่ีทำการของหนวยงานท่ีตั้งข้ึนตามความตกลง

ระหวางรัฐบาลไทยกับรัฐบาลตางประเทศ  
(6) อาคารท่ีทำการสถานทูตหรือสถานกงสุลตางประเทศ 
(7) อาคารชั่วคราวเพ่ือใชประโยชนในการกอสรางอาคารถาวร ซ่ึงสูงไมเกินสองชั้นหรือสูงไมเกินเกาเมตร 

และมีกำหนดเวลารื้อถอน  

(8) อาคารเพ่ือใชประโยชนเปนการชั่วคราวซ่ึงสูงไมเกินสองชั้นหรือสูงไมเกินเกาเมตร และไมใชอาคาร

สาธารณะ อาคารพิเศษหรืออาคารประเภทควบคุมการใชตามมาตรา 32 และมีกำหนดเวลารื้อถอน สำหรับประชาชน

ในเขตตำบลหนองหาน อำเภอหนองหาน จังหวัดอุดรธานี กอนดำเนินการกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนตอเติมหรือ

เคลื่อนยายอาคารตางๆ ในเขตเทศบาลฯ โปรดติดตอขออนุญาตไดท่ีกองชาง เม่ือทานทาการขออนุญาตพรอมไดรับ

ใบอนุญาตและกอสรางเสร็จแลวใหทานยื่นรับคำรองขอหมายเลขประจำบานไดท่ีทำการผูใหญบาน , กำนัน , ผูนำ

ชุมชน และยื่นขอประกอบกิจการอ่ืนๆ ตอหนวยงานท่ีกฎหมายเก่ียวของตอไป 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

กองชาง องคการบริหารสวนตำบลหนองหาน โทรศัพท: 0 4221-9449 

หรือ เว็บไซต : http:// www.Nonghn.go.th/ 
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