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คูมือส ำหรับประชำชน 
 

 

 

 

 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองหาน   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์: 0 4220-9253      (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0 4220-9253                ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.nonghan.go.th 

 

 

ผู้รับใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3  ผู้ใดประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาต  ให้ยื่นค าขอต่อ
อายุใบอนุญาตตามแบบที่อธิบดีประกาศก าหนด พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐานตามที่ระบุ ไว้ในแบบดังกล่าวภายใน
หกสิบวันก่อนวันที่ใบอนุญาตสิ้นอายุ  และเมื่อได้ยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว ให้ถือว่าผู้ยื่นค าขออยู่ในฐานะผู้รับ
ใบอนุญาตจนกว่าจะได้รับแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต  ให้น าความในข้อ 50 ข้อ 52 และข้อ 53 มาใช้
บังคับกับการยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาต และการต่ออายุใบอนุญาตตามความในข้อนี้ด้วยโดยอนุโลม ใบอนุญาตที่              
ขอต่ออายุตามวรรคหนึ่ง ให้มีอายุถึงวันที่ 31 ธันวาคม ของปีถัดจากปีที่ ใบอนุญาตฉบับเดิมสิ้นอายุ การอนุญาตให้ต่อ
อายุใบอนุญาตจะแสดงไว้ในรายการท้ายใบอนุญาตหรือจะออกใบอนุญาต ให้ใหม่ก็ได ้
 

 
  

 
 

1.ผู้ขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3        กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองหาน 
   ยื่นแบบ (แบบ ธพ.น.3) ให้ยื่นค าขอต่อพนักงานเจ้าหน้าที่               
2.พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารที่แนบมา                                                    
3.พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบอนุญาต  
  ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับค าร้องขอต่อใบอนุญาต 
 

 

 

งำนที่ให้บริกำร                   กำรขอต่อใบอนุญำตประกอบกิจกำรควบคุมประเภทที่ 3 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ          งำนจัดเก็บรำยได้ กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองหำน 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที/่ ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
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ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 7 วัน 

 

 
 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน                   จ านวน  2  ฉบับ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน                                จ านวน  2  ฉบับ 
3. หนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคล      จ านวน  2  ฉบับ 
4.ส าเนาใบอนุญาตประกอบกิจการควบ   จ านวน  1 ฉบับ 
5.ส าเนาหนังสือประกันภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยฯ     จ านวน  1 ชุด 
6. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีไม่มาด้วยตนเอง)  จ านวน  1 ชุด 
 

 
 

1.ค าขอ ฉบับละ 20 บาท  
2.ใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 ฉบับละ 3,000 บาท  
3.ใบแทนใบอนุญาต ฉบับละ 200 บาท  
4.การอนุญาตให้ใช้ถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิง ไม่รวมถึงถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงใต้พ้ืนดิน 
 ให้คิดค่าธรรมเนียมตาม    ชนิดของน้ ามันเชื้อเพลิงและปริมาตรของถัง ดังนี้  
       (ก) ปริมาตรไม่เกิน 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ 4,000 บาท  
       (ข) ปริมาตรที่เกินจาก100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 400 บาท ต่อปริมาตรทุก 
1000,000 ลิตร เศษของ 10,000 ลิตร ให้คิดเป็น 10,000 ลิตร  
5.ใบแทนใบอนุญาต ฉบับละ 200บาท 
 

 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองหาน  โทร.0 4220-9253 

หรือ เว็บไซต์ : http://www.nonghan.go.th 

 
 
 
 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 

 

ระยะเวลำ 

ค่ำธรรมเนียม 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

http://www.nonghan.go.th/
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
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หนังสือมอบอ ำนำจ 
 

         ท าท่ี........................................................... 
                ................................................................... 
   
       วันท่ี ............................................... 
 

  โดยหนังสือฉบับนี้ ข้าพเจ้า.............................................................อายุ...........ปี อยู่บ้านเลขท่ี......................หมู่ที่...........ถนน
........................................แขวง/ต าบล................................................เขต/อ าเภอ....................................................................................... 
จังหวัด...................................................  ขอมอบอ านาจให้ ......................................................................................................อายุ.............ปี 
อยู่บ้านเลขที่ ........................หมู่ที่..............ถนน..............................................แขวง/ต าบล............................................................................ 
เขต/อ าเภอ..............................................จังหวัด................................................เป็นผู้มีอ านาจจัดการ........................................................... 
....................................................................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................................................ 
....................................................................แทนข้าพเจ้าจนเสร็จการ และข้าพเจ้ายอมรับผิดชอบในการที่ผู้รับมอบอ านาจ 
ได้ท าไปตามที่มอบอ านาจนี้  เสมอืนหนึ่งข้าพเจ้าได้ท าการด้วยตนเอง 
 
  เพื่อเป็นหลักฐาน  ข้าพเจ้าไดล้งลายมือช่ือไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยานแล้ว 
 

ลงช่ือ ...........................................................ผู้มอบอ านาจ 
          (.....................................................................) 
 

  ลงช่ือ ...........................................................ผูร้ับมอบอ านาจ 
          (....................................................................) 
 
                ลงช่ือ ............................. .....................................พยาน 
           (..................................................................) 

 
                         ลงช่ือ ...................................................................พยาน 
           (..................................................................) 
 
 
 
 
 
ปิดอากรแสตมปด์ังนี ้ 1) มอบอ านาจให้กระท าการครั้งเดียว  ค่าอากรแสตมป์ 10 บาท 
   2) มอบอ านาจให้กระท าการมากกว่าครั้งเดียว  ค่าอากรแสตมป์ 30 บาท 
* ผู้มอบอ านาจเป็นผู้เสยีอากร  ผูร้ับมอบอ านาจเป็นผู้ขีดฆ่าแสตมป ์

 
 
 
 
 
 

  



    
   

  
   
   
   
   


